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NK.1101.2.2019 Gtogéw Matopolski, 27. 03. 2019 r.

Ogloszenie

Nadlesniczy Nadle$nictwa Gtogoéw ogtasza nabdr na stanowisko pracy

referent’ksieqowy

w Dziale Finansowo-Ksiegowym w Nadle$nictwie Gtogéw.

Wymagane dokumenty nalezy przestaé poczta tradycyjng na adres:
Nadle$nictwo Gtogdébw ul. Fabryczna 57, 36-060 Gtogéw Matopolski lub zlozyé
w sekretariacie Nadlesnictwa Gtogdw w kopercie z dopiskiem ,Postepowanie
rekrutacyjne na stanowisko referent/ksiegowy”, lub pocztg elektroniczng na adres

postepowanie.glogow@krosno.lasy.gov.pl z dopiskiem ,Postepowanie rekrutacyjne na

stanowisko referent/ksiegowy”, do godziny 12.00 dnia 12 kwietnia 2019 roku (ofert

ztozone po terminie zostang odestane bez rozpatrzenia).

Ramowy zakres zadan na stanowisku pracy

1. Sporzadzanie list ptac: wynagrodzen pracownikéw, zasitkéw chorobowych,
opiekunczych, macierzynskich itp.

2. Naliczanie sktadek ZUS oraz sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych
W programie Platnik wraz z terminowym przekazywaniem.

3. Prowadzenie rozliczen w zakresie podatku dochodowego od osob fizycznych,
sporzadzanie wymaganych deklaracji PIT, obliczanie oraz terminowe
odprowadzanie podatku do US.

. Sporzadzanie i uzgadnianie sprawozdan z zakresu wynagrodzen.
. Sporzadzanie sprawozdan i rozliczanie PFRON.
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6. Ksiegowanie rejestréow ,List ptac”.

7. Analityka sald kont rozrachunkowych dotyczacych zagadnien z zakresu pfac.
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. Wprowadzanie przelewéw z ptac.
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9. Ksiegowanie wyciggéw bankowych dotyczgcych ptac oraz rachunkéw
pomocniczych.

10.Prowadzenie innych prac zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego.

Dopuszcza sie mozliwo$é zmiany zakresu zadan w ramach dziatalnoéci Nadle$nictwa

Gtogdw.

Wymagania obligatoryjne

1. Wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia nadajgce tytut magistra, kierunkowe
zgodne z zakresem zagadniefh wymienionych w Ramowym zakresie zadan.

2. Dopuszcza sie wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia nadajgce tytut magistra
na kierunku innym niz wymieniony powyzej z réwnoczesnym posiadaniem
podstawowych uprawnien do wykonywania zawodu ksiegowego /kursy
organizowane przez Stowarzyszenia ksiegowych/.

3. Dopuszcza sie wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia nadajgce tytut magistra
na kierunku innym niz wymieniony w punkcie 1 z réwnoczesnym ukonczeniem
studiéw podyplomowych, ktérych program obejmowat zakres zagadnien

wymienionych w Ramowym zakresie zadan.

Wymagania preferowane

1. Doswiadczenie zawodowe na stanowisku pracy o podobnym zakresie zadan.

2. Prawo jazdy kat B.

3. Ukonczenie kurséw i szkolen o tematyce zagadnien zwigzanej z ramowym
zakresem zadan, innych niz wymienione w pkt 2 i 3 Wymagan obligatoryjnych.

4. Znajomosé SILP — systemu informatycznego Lasow Panstwowych

Od kandydatow oczekujemy:
- bardzo dobrej organizacji pracy wtasnej oraz umiejetnosci pracy w zespole,

- doktadnosci, odpowiedzialno$ci, asertywnosci,

Nadle$nictwo Glogéw, ul. Fabryczna 57, 36-060 Glogéw Matopolski www.krosno.lasy.gov.pliglogow
tel.: +48 17 85-17-428, fax: +48 17 85-17-694, e-mail: glogow@krosno.lasy.gov.pl



., Nadlesnictwo Glogow

- samodzielno$ci w wykonywaniu powierzonych obowiazkoéw,

- angazowania sie w powierzone zadania,

- checi i umiejetnosci rozwoju zawodowego,

- budowy pozytywnego wizerunku nadle$nictwa,

- umiejetnosci pracy pod presjg czasu.

Warunki zatrudnienia:

1.

Praca w petnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
7:156 do 15:15, w biurze Nadle$nictwa Gtogow.

. Wykonywanie pracy poza siedzibg nadlesnictwa w formie polecenia wyjazdu

stuzbowego.
Zatrudnienie na umowe o prace na czas okreslony /6 miesiecy/ z zamiarem
zawarcia umowy na czas nieokreslony, w przypadku uzyskania pozytywnej

oceny pracy.

Wymagane dokumenty

1.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie /dokumenty
obcojezyczne z tlumaczeniem polskim/, w tym réwniez kopia dokumentu
potwierdzajgcego uprawnienia do wykonywania zawodu ksiegowego.

Kopia suplementu dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajacego zgodno$é

zakresu ksztafcenia z ramowym zakresem zadan.

3. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w ramach pfowadzonego

postepowania rekrutacyjnego.

4. CV, list motywacyjny wraz z podaniem danych kontaktowych /adres do

korespondenciji, e-mail, telefon/.

Dodatkowe dokumenty

1.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego doswiadczenie zawodowe.

2. Kopia prawa jazdy kat. B.
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3. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbycie szkolen lub kurséw o tematyce

zgodnej z ramowym zakresem zadan.

Tryb Iprzebieg/ postepowania rekrutacyjnego
1. Skfadanie ofert — do dnia 12 kwietnia 2019 roku do godziny 12.00.
2. Etap | - wstepna selekcja ofert na podstawie ztozonych dokumentéw wg.
Kryteridow okreslonych dla wymagan obligatoryjnych i preferowanych.
3. Etap Il — rozmowa kompetencyjna, testy oraz inne formy sprawdzajgce wiedze
i kompetencje /dla kandydatéw zakwalifikowanych po pierwszym etapie/.

Informacje dodatkowe

1. Warunkiem zatrudnienia jest zawarcie umowy o zakazie dziatalno$ci
konkurencyjne;.

2. Przestane dokumenty w postepowaniu rekrutacyjnym zostang zniszczone nie
pdzniej niz 3 miesigce od zakonczenia postepowania.

3. Nadle$nictwo Gtogéw zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na
dowolnym etapie Ilub pozostawienia postepowania rekrutacyjnego bez
rozstrzygniecia, bez obowigzku podawania przyczyn.

4. Nadlesnictwo Gtogéw nie dokonuje zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem

kandydatéw w postepowaniu.

Komunikacja pomiedzy nadles$nictwem oraz osobami sktadajgcymi ofert bedzie

prowadzona w formie elektronicznej, na podany adres e-mail.
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